SPECIFIKACIJA STORITEV – GOSTINSKE POGOSTITVE (CATERING)

Predmet naročila je izvedba gostinskih storitev (catering) za potrebe dogodkov, konferenc, strokovnih srečanj, seminarjev, delavnic in drugih dogodkov naročnika.

Gostinske storitve vključujejo pripravo, dobavo, postavitev, strežbo (če je zahtevana) in pospravljanje opreme ter inventarja, potrebnega za izvedbo pogostitve.

Storitve se bodo pretežno izvajale na območju Obalno-kraške regije, predvsem na območju Mestne občine Koper, Občine Izola in Občine Piran.

Ponudnik mora biti sposoben zagotavljati izvedbo posameznih naročil na lokacijah, ki jih določi naročnik, ter zagotoviti pravočasno dostavo, postavitev in izvedbo storitev na navedenem območju.

Naročnik bo storitve naročal sukcesivno glede na dejanske potrebe, pri čemer se lahko obseg, vrsta in pogostost naročil razlikujejo.

Ponudnik mora zagotoviti:
· kakovostno pripravo in dostavo hrane ter pijače, 
· ustrezno serviranje, 
· ustrezno označevanje jedi (po potrebi tudi alergeni), 
· zadostne količine glede na število udeležencev, 
· ustrezno higieno in skladnost z veljavno zakonodajo s področja varnosti živil,
· ustrezen kader za izvajanje storitev.


SKLOP 1: COFFEE BREAK
1.1 Osnovni coffee break
Specifikacija ponudbe na osebo:
Pijača:
· kava (espresso/filter kava ali druga primerljiva oblika priprave), 
· čaj (različne vrste), 
· navadno mleko, 
· rastlinsko mleko (npr. ovseno, mandljevo ali drugo), 
· sladkor in sladila, 
· voda v vrčih, 
· brezalkoholna pijača (izbira): 
· ledeni čaj, 
· bezgov sok, 
· malinovec, 
· limonada ali druga osvežilna pijača za mešanje z vodo. 
Hrana:
· mini rogljički (sladki in/ali slani), 
· obloženi kruhki oziroma mini sendviči, 
· pecivo ali manjši sladki prigrizki (po dogovoru). 
Zahtevana oprema:
· vrči za vodo, 
· kozarci za vodo, 
· skodelice oziroma lončki za kavo in čaj, 
· žličke, 
· serviete, 
· posode za serviranje.

1.2 Razširjen coffee break
Specifikacija ponudbe na osebo:
Pijača:
· kava, 
· čaj, 
· mleko in rastlinsko mleko, 
· voda, 
· domače limonade/sokovi, 
· brezalkoholne pijače. 
Hrana:
· mini rogljički, 
· mini sendviči oziroma obloženi kruhki, 
· kanapeji, 
· sladko pecivo, 
· sadje (sezonsko narezano sadje ali sadni krožniki). 
Zahtevana oprema:
· servirni krožniki, 
· pribor, 
· serviete, 
· kozarci, 
· inventar za postavitev pogostitve.

SKLOP 2: CATERING POGOSTITEV (kosilo ali večerja)
2.1 Catering – hladni bife
Predlog vsebine na osebo:
Hladne jedi:
· izbor mesnih narezkov, 
· izbor sirov, 
· zelenjavne jedi, 
· solate, 
· namazi, 
· različne vrste kruha in pekovskega peciva, 
· mini sendviči, 
· kanapeji. 
Dodatki:
· omake, 
· vložena zelenjava, 
· dekorativni dodatki. 
Pijača:
· voda v vrčih, 
· brezalkoholne pijače, 
· po naročilu vino. 
Ponudnik zagotovi naslednji inventar:
· krožnike, 
· pribor, 
· serviete, 
· kozarce za vodo, 
· kozarce za vino (če je vključeno), 
· servirne posode.

2.2 Catering – topli bife
Predlog vsebine:
Topli glavni elementi:
· mesna jed (npr. piščanec, govedina, svinjina ali druga izbira), 
· vegetarijanska jed, 
· priloge: 
· riž, 
· krompir, 
· testenine, 
· zelenjavne priloge. 
Solatni del:
· sezonske solate, 
· solatni dodatki. 
Sladica:
· izbor mini sladic ali sadje. 
Oprema:
· grelne posode (chafing posode), 
· servirne posode, 
· pribor za serviranje, 
· krožnike, 
· pribor za jed, 
· serviete, 
· kozarce.

2.3 Catering – kombinirani bife
Hladni del:
· narezki, 
· siri, 
· kanapeji, 
· mini sendviči, 
· solate, 
· kruh in pekovski izdelki. 
Topli del:
· najmanj ena mesna jed, 
· najmanj ena vegetarijanska jed, 
· priloga, 
· zelenjavna priloga. 
Sladki del:
· izbor mini sladic, 
· sezonsko sadje. 
Oprema:
· grelne posode, 
· barske mize s prti (predvidoma 5 kosov), 
· krožniki, 
· pribor, 
· serviete, 
· kozarce za vodo, 
· kozarce za vino, 
· vrče za vodo.

2.4 Catering – kanape pogostitev
Ponudnik zagotovi izbor:
Slani kanapeji:
· mesni, 
· ribji, 
· vegetarijanski, 
· veganski (po potrebi). 
Sladki kanapeji:
· mini sladice, 
· pralineji, 
· sadni prigrizki. 
Pijača:
· voda, 
· brezalkoholne pijače, 
· vino po naročilu. 
Inventar:
· servirni pladnji, 
· krožniki, 
· kozarci, 
· serviete, 
· barske mize s prti.

Na zahtevo naročnika mora ponudnik zagotoviti izvedbo pogostitve tudi v lastnih oziroma najetih prostorih, ki so primerni za izvedbo poslovnih dogodkov, delovnih srečanj, konferenc, protokolarnih dogodkov ter drugih dogodkov naročnika.

Prostori morajo omogočati pogostitev najmanj 50 oseb hkrati in zagotavljati ustrezne sanitarne, tehnične ter varnostne pogoje za izvedbo dogodka. Ponudnik mora biti sposoben zagotavljati izvedbo naročila za najmanj 10 oseb in največ 50 oseb v prostorih izvajalca ter za najmanj 10 oseb in največ 100 oseb na lokaciji naročnika, če posamezno povpraševanje ne določa drugače.

Ponudnik mora na zahtevo naročnika predložiti opis prostora oziroma fotografski prikaz prostora ter njegovo lokacijo.

SPLOŠNE ZAHTEVE ZA VSE STORITVE

Ponudnik mora pri izvedbi storitev upoštevati načela zelenega javnega naročanja.

Pri izvedbi pogostitev mora ponudnik prednostno uporabljati lokalna in sezonska živila, zmanjševati uporabo izdelkov za enkratno uporabo ter zagotavljati uporabo večkrat uporabnega inventarja, kadar to dopuščajo okoliščine izvedbe dogodka.

Voda se praviloma zagotavlja v vrčih oziroma drugih povratnih posodah.

Ponudnik mora zagotoviti ustrezno ravnanje z nastalimi odpadki in izvajati ukrepe za preprečevanje nastajanja zavržene hrane.

Ponudnik mora v ponudbi navesti:
1. Ceno na osebo za posamezno storitev. 
2. Minimalno število oseb za izvedbo naročila. 
3. Minimalni čas za naročilo pred izvedbo dogodka. 
4. Ali cena vključuje: 
· dostavo, 
· postavitev, 
· pospravljanje, 
· uporabo inventarja, 
· strežno osebje. 
5. Možnost prilagoditve ponudbe: 
· vegetarijanske jedi, 
· veganske jedi, 
· brezglutenske jedi, 
· jedi za osebe z alergijami. 
6. Časovni okvir dostave in postavitve. 
7. Morebitne dodatne stroške.


