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1. Status knjiznice in umescenost v organizacijsko strukturo maticne ustanove
ZRS Koper

Na podlagi 45. in 46. ¢lena Zakona o zavodih (Uradni list RS, 5t. 12/91, 8/96, 36/00 - ZPDZC in
127/06 - ZJZP), Zakona o znanstvenoraziskovalni in inovacijski dejavnosti (Uradni list RS, st.
186/21) in 11. ¢lena Sklepa o ustanovitvi javnega raziskovalnega zavoda Znanstveno-
raziskovalno sredis¢e Koper (Uradni list RS, S$t. 114/22) je Upravni odbor Znanstveno-
raziskovalnega sredis¢a Koper na Sesti seji 22. decembra 2022 sprejel Statut znanstveno-
raziskovalnega sredi$€a Koper, ki v 13. ¢lenu opredeljuje knjiznico kot organizacijsko enoto ZRS
Koper.

2. Namen dokumenta

Namen dokumenta je opredelitev vsebinskih in formalnih kriterijev za nacrten, sistematicen,
dostopa do drugih informacijskih virov. Dokument opredeljuje nacin za doseganje tega cilja ter
vzpostavlja mehanizme za vklju¢evanje in uspesno zadovoljevanje potreb potencialnih in drugih
uporabnikov in uporabnic, ki so jim knjizni¢na zbirka in informacijski viri namenjeni. Vsebina
dokumenta zajema nabavno politiko in zagotavljanje drugih informacijskih virov v skladu z
usmeritvijo mati¢ne ustanove, veljavno zakonodajo, standardi in priporocili ter kodeksom
poklicne etike.

3. Zakonska dolocila, standardi in strokovna priporocila

o Zakon o knjiznic¢arstvu (UL RS 87/2001, 96/2002 —ZUJIK in 92/2015)

e Zakon o znanstvenoraziskovalni in inovacijski dejavnosti — ZZrID (Uradni list RS, st.
186/21 z dne 30. 11. 2021)

o Zakon o zavodih (UL RS, 3t. 12/1991, 45/1994, 8/1996, 18/1998, 36/2000, 127/2006)

e Sklep o wustanovitvi javnega raziskovalnega zavoda Znanstveno-raziskovalno
sredi$¢e Koper (UL RS, st. 114/2022, 31. 8. 2022)

e Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne dejavnosti kot javne sluzbe (UL RS, st.
73/03, 70/08, 80/12)

o Strokovna priporocila in standardi za specialne knjiznice: {26. 11. 2018-25. 11. 2028)
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e Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (UL RS, §t. 29/2003)
« Navodilo za izlo¢anje in odpis knjiznicnega gradiva (NUK, 31. 1. 2013)
» Guidelines for a Collection development policy (IFLA, 2001)

4. Poslanstvo in namen knjiznice

Knjiznica ZRS Koper po strukturi knjizni¢nega gradiva, ki ga hrani, in po dejavnostih, ki jih izvaja,
spada v skupino t. i. specialnih knjiZznic s podrocja znanosti. Poslanstvo knjiznice je zbiranje,
urejanje in hramba knjizni¢nega gradiva, ki vsebinsko sovpada z znanstvenimi podrocji delovanja



raziskovalnih skupin ZRS Koper. Tudi sicer so dejavnosti knjiznice usmerjene predvsem v
podporo znanstvenoraziskovalnemu delu mati¢ne ustanove.

Knjiznica ZRS Koper je bila ustanovljena v letu 1996 in je istega leta postala polnopravna clanica
vzajemnega bibliotekarskega sistema COBISS. V letu 2002 je ob Siritvi mati¢ne ustanove
pridobila nove prostore. Med letoma 2013 in 2016 je bila del Univerzitetne knjiznice UP, od
zacdetka leta 2017 pa ponovno deluje kot samostojna knjiznica v okviru ZRS Koper. V letu 2023 je
pridobila dodatne nove prostore v Centru Humanisti¢nih znanosti na Kreljevi 6 v Kopru in
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Zaradi narave dela mati¢ne ustanove in zahtev, ki jih prednjo postavlja delovanje na
konkurenénem domacem, predvsem pa mednarodnem raziskovalnem podrocju, Knjiznica ZRS
Koper deloma izgublja vlogo klasiéne knjiznice in vse bolj prevzema dejavnosti informacijsko-
dokumentacijskega centra.

Z vodenjem osebnih bibliografij raziskovalcev in raziskovalk knjiznica skrbi za pregled nad
strokovno in znanstveno dejavnostjo maticne ustanove ter za njeno promocijo v slovenskem in
mednarodnem prostoru. V ta namen nudi tudi podporo odprtemu dostopu v znanosti.
Dragocena je tudi pomoc¢, ki jo raziskovalcem in raziskovalkam nudi pri zagotavljanju odprtega
dostopa do njihovih znanstvenih objav in ravnanju z raziskovalnimi podatki. Specifiéna znanja s
podrocja znanosti, ki so potrebna za uspesno delo v specialni knjiznici, omogocajo zaposlenim,
da so aktivni na sti¢iS¢u knjizni¢ne, informacijsko dokumentacijske in zalozniSke dejavnosti
maticne ustanove, s ¢imer pripomorejo k njeni uspesnosti in odmevnosti. Knjiznica pa obenem
nudi pomembno podporo strokovnim sluzbam mati¢ne ustanove vezano na specifike njenega
dela.

5. Strategija razvoja knjiznice ZRS Koper

Strategija razvoja knjiznice ZRS Koper izhaja iz Strokovnih standardov za specialne knjiznice {26.
11. 2028 — 25. 11. 2028) ter je v skladu s strateskimi poslovnimi dokumenti in letnimi programi
dela matiéne ustanove. Trenutno je v pripravi strategija matiéne ustanove do leta 2030, v kateri
se bodo opredelili in dodelali cilji knjizni¢ne dejavnosti za prihodnje obdobje.

5.1 Vrste knjiznicnega gradiva in informacijskih virov ter vrsta, dostopnost in
gradnja posameznih knjiznicnih zbirk

Knjiznica ZRS Koper skrbi in zagotavlja kakovostno, relevantno in pregledno knjizni¢no zbirko
ter skrbi za njeno sistematicno izgradnjo in razvoj v skladu s potrebami raziskovalnega procesa
na mati¢ni ustanovi. Knjizni¢na zbirka obsega monografije, strokovne in znanstvene revije,
razlicne elektronske informacijske vire in druge publikacije predvsem s podroc¢ja humanistiénih
in druZboslovnih znanosti ter drugih znanstvenih podrocij, v okviru katerih delujejo
raziskovalne skupine ZRS Koper. Vse gradivo je v knjiznici dostopno v prostem dostopu
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(postavitev po Univerzalni decimalni klasifikaciji). Izbor in nakup knjiznicnega gradiva se izvajata
v skladu s potrebami in Zeljami raziskovalcev in raziskovalk ZRS Koper, saj je temeljno
poslanstvo  knjiznice zadovoljevanje informacijskih in znanstvenoraziskovalnih potreb
raziskovalcev in raziskovalk tj. svojih primarnih uporabnikov in uporabnic.

Knjiznicno gradivo je vecCinoma pridobljeno z nakupom. Na podlagi povezav in dobrega
sodelovanja s sorodnimi ustanovami doma in v tujini pridobiva knjizniéno gradivo tudi z
zameno in z darovi ter z izdajami matiche ustanove. Darovano gradivo knjiznica uvrsti v svojo
zbirko skladno z znanstvenimi podrodji, ki jih pokrivajo instituti ZRS Koper, v skladu s potrebami
uporabnikov in uporabnic in ustrezno ohranjenostjo. Kriteriji, ki jih uposteva pri darovih so
relevantnost, aktualnost in zanesljivost vira, prisotnost gradiva v drugih knjiZnicah nacionalnega
knjizni¢nega prostora ter strokovna presoja.

Izbor gradiva, ki ga knjiznica pridobi z nakupom, poteka na podlagi ponudb dobaviteljev in
zaloznikov na pobudo in v skladu s potrebami in Zeljami raziskovalcev in raziskovalk.

Zaradi hitre dinamike sprememb v okolju in spremenjenih potreb uporabnikov in uporabnic,
zlasti po elektronskih virih informacij, knjiznica nabavno politiko ves <¢&as prilagaja
spremembam. Aktivno sodeluje z drugimi knjiznicami v okviru dveh nacionalnih konzorcijev za
zagotavljanje dostopa do elektronskih zbirk serijskih publikacij. Dostop do elektronskih
informacijskih virov je omogocen iz prostorov ZRS Koper, za zaposlene ZRS Koper pa tudi preko
oddaljenega dostopa.

5.1.1 Vrste, gradnja in hranjenje knjizniénega gradiva

Knjiznica knjizni¢no zbirko redno dopolnjuje in razvija. Pri razvoju knjiznicne zbirke knjiznica
sledi temeljnim naéelom:

- nacelo ustreznosti: zbirka je ustrezna po vsebini in obsegu, zadovoljuje potrebe potencialnih
in drugih uporabnikov in uporabnic,

- naéelo izérpnosti: zbirka je ¢im bolj celovita, pokriva temeljna dela iz znanstvenih podrodij, ki
jih pokrivajo instituti maticne ustanove, ,

- nacelo strokovnosti: zbirka se oblikuje na podlagi objektivnih kriterijev, ki zagotavljajo njeno

sevo

V skladu s poslanstvom mati¢ne ustanove knjizni¢na zbirka prvenstveno vsebuje znanstvena in
strokovna dela za odrasle, predvsem za zaposlene raziskovalce in raziskovalke, studente in
studentke ter drugo zainteresirano javnost.

Neaktualnega in vsebinsko nerelevantnega gradiva v zbirko naceloma ne uvrséa, dvojniki so
vkljuéeni v zbirko le pogojno, glede na morebitne posebnosti (redkost ali pomembnost gradiva,
obvezni izvod maticne ustanove ipd.)



Poleg inventariziranega gradiva knjiZnica hrani tudi starejSe, Se neinventarizirano gradivo, ki ga
postopoma pregleduje. Pri odlocitvi, ali ga bo strokovno obdelala in vkljucila v knjizni¢no zbirko
ali ne, bo upostevala kriterije: relevantnost, aktualnost in zanesljivost vira ter strokovna
presoja.

Darovi, ki jih knjiznica prejema od fizicnih ali pravnih oseb, predstavljajo pomemben nacin
pridobivanja knjizni¢nega gradiva. Knjiznica ZRS Koper ceni vsako ponudbo za donacijo gradiva,
vendar pa pri vkljuéevanju darov v knjizniéno zbirko ravna skladno s svojo politiko oblikovanja
zbirke.

5.1.2 Dostop do knjizni¢nega gradiva

Knjiznica ZRS Koper je namenjena predvsem raziskovalcem in raziskovalkam ter drugim
sodelavcem in sodelavkam mati¢ne ustanove, odprta pa je tudi za vse zunanje uporabnike in
uporabnice. Uporabnikom in uporabnicam ter ¢lanom in ¢lanicam zagotavlja storitve v skladu z
Uredbo o osnovnih storitvah knjiznic.

S prizadevanjem za kakovost bibliografskih in normativnih zapisov v sistemu COBISS knjiZnica
skrbi, da je knjizni¢na zbirka ustrezno predstavijena v vzajemnem elektronskem katalogu
COBISS+, v bazi ZRSKP.

Vse svoje gradivo zagotavlja za izposojo v prostem pristopu. Izposoja je v knjiZnici organizirana v
dveh oddelkih, v knjiznici na sedeiu ZRS Koper, na Garibaldijevi 1, kjer hranimo gradivo s
podrocja druzboslovja in drugih uporabnih znanosti ter v knjiznici Centra humanisticnih znanosti
ZRS Koper na Kreljevi ulici 6, kjer hranimo gradivo s podro¢ja humanistike.

Postopki izposoje knjiZznicnega gradiva, rezervacij, podaljSevanja roka izposoje in vralanja
gradiva ter obveséanja uporabnikov in uporabnic so enostavni, hitri in ucinkoviti. Pogoji
uporabe gradiva in izposojevalni roki so za vse kategorije uporabnikov in uporabnic jasno
opredeljeni in natancéno predstavljeni ob izposoji gradiva.

5.1.3 Zagotavljanje odprtega dostopa do znanstvenih publikacij

Knjiznica ZRS Koper nudi mati¢ni ustanovi podporo tudi pri prizadevanjih za doseganje ciljev,
zastavljenih v strategiji o odprti znanosti. Aktivno sodeluje v medinstitucionalnih prizadevanjih
za odprti dostop objavljenih bibliografskih rezultatov raziskav in t. i. FAIR dostop do
raziskovalnih podatkov, povezanih z objavami. Vse bibliografske dosezke raziskovalcev in
raziskovalk ZRS Koper, ki so objavljeni v odprtem dostopu, knjiznica vnasa v repozitorija Digitalni
repozitorij raziskovalnih organizacij Slovenije (DiRROS) in dCOBISS.



5.1.4 lzloéanje knjizni¢nega gradiva

Knjiznica redno skrbi za zagotavljanje aktualnosti in relevantnosti knjizni¢ne zbirke v skladu s
potrebami uporabnikov in uporabnic oziroma mati¢ne ustanove. Gradivo, ki , je vsebinsko
zastarelo oziroma poSkodovano, ali ne ustreza zgoraj navedenim kriterijem, se iz zbirke izloci.
KnjiZnica izjemno skrbno pristopa k izlo€anju in odpisu knjizni¢nega gradiva in s tem skrbi za
ohranjanje kakovostne in aktualne knjiznicne zbirke. Kriteriji za izloCanje gradiva so
poskodovano ali uni¢eno gradivo, zastarelo gradivo, nepopolno gradivo ter odveéni izvodi, ki jih
glede na potrebe, knjiznica ne potrebuje vec. 1zlo¢i se tudi gradivo, ki je ukradeno ali izgubljeno
in ga ni ve¢ mogoce izterjati od ¢lanov ali ¢lanic knjiznice.

Knjiznica gradivo izlo¢a tudi ¢e oceni, da zaradi novega prirasta ne more vec zagotoviti prostora
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Knjiznica zagotavlja ustrezne prostore za hrambo knjizni¢nega gradiva v skladu s strokovnimi
standardi.

5.2 Storitve knjiznice

Knjizniéne storitve so organizirane tako, da imajo uporabniki in uporabnice knjiznice, tudi osebe
gradiva, informacijskih virov in Citalnice. V okviru nacionalnih konzorcijev ima ZRS Koper dostop
do elektronskih zhirk serijskih publikacij. Dostop do elektronskih informacijskih virov je
omogoden iz prostorov ZRS Koper, za zaposlene ZRS Koper pa tudi preko oddaljenega dostopa.

Strokovno osebje zasleduje cilj ¢im hitrejSega in ¢im ucinkovitejSega zadovoljevanja potreb
zaposlenih raziskovalcev in raziskovalk in drugih uporabnikov in uporabnic. Skrb za redno in
azurno dopolnjevanje evidenc bibliografskih dosezkov raziskovalcev in raziskovalk je bistvenega
pomena. Specificha znanja, ki so potrebna za uspesno delo v specialni knjiznici s podrocja
znanosti, zaposlenim omogocdajo, da so aktivni na sti¢iSCu knjizniéne, informacijsko-
dokumentacijske in zaloZniske dejavnosti. Na podrocju hibliografske dejavnosti knjiznica skrbi za
vodenje bibliografij zaposlenih raziskovalcev in raziskovalk v sistemu COBISS in s tem za
dopolnjevanje vzajemne bibliografske baze podatkov, normativnih baz podatkov ter
evidentiranja rezultatov znanstvenoraziskovalnega dela za potrebe informacijskega sistema o
raziskovalni dejavnosti (ARIS) in za potrebe napredovanj — habilitacij zaposlenih na maticni
instituciji. Na podrocju zagotavljanja odprtega dostopa do znanstvenih publikacij nudi pomoc
raziskovalcem in raziskovalkam pri zagotavljanju odprtega dostopa do njihovih znanstvenih
objav ter pri upravljanju z raziskovalnimi podatki. Knjiznica skrbi za shranjevanje objav v



repozitorija DIRRQOS in dCOBISS, s Cimer omogoca trajno hranjenje elektronskega gradiva in
raziskovalnih podatkov v odprtem dostopu.

5.3 Uporabniki knjiznice

Primarni uporabniki in uporabnice knjiznice so zaposleni raziskovalci in raziskovalke mati¢ne
ustanove. Uporaba knjiznice je omogocena tudi Studentom in Studentkam ter drugim
uporabnikom in uporabnicam, ki potrebujejo gradivo, ki se hrani v knjizniéni zbirki. V knjiznico so
vélanjene tudi pravne osebe, predvsem knjiZnice, ki delujejo v okviru drugih organizacij, ali
samostojno, kot partnerice pri medsebojni medknjizni¢ni izposoji gradiva za izobraZevalne in
raziskovalne namene.

5.4 Zaposleni

Strokovno osebje v knjiznici je ustrezno formalno izobrazeno tako z vidika podrodij delovanja
matine ustanove, kot tudi v skladu s standardi in smernicami iz podroc¢ja bibliotekarske stroke
in informacijskih znanosti, ki zagotavljajo razumevanje znanstvenih podrocij in teorij
knjiznicarstva, organizacije informacij, upravljanja zbirke in sodobnih informacijskih tehnologij.

Zaradi narave dela mati¢ne ustanove in zahtev, ki jih pred njo postavlja delovanje na
konkurenénem domacem, predvsem pa mednarodnem raziskovalnem podroéju, Knjiznica ZRS
deloma izgublja vlogo klasicne knjiznice in vse bolj prevzema dejavnosti informacijsko-
dokumentacijskega centra. Pojavljajo se nove, dodatne zahteve in potrebe po hitrem in
uéinkovitem pridobivanju novih znanj, kompetenc in spretnosti strokovnega osebja knjiznice.
Sledenje spremembam v okolju in spremenjenim zahtevam in pricakovanjem do strokovnega
osebja knjiznice, predstavlja zaposlenim velike izzive.

5.5 Prostori

KnjiZnica vse svoje gradivo zagotavlja za izposojo v prostem pristopu. Izposoja je v knjiZnici
organizirana v dveh oddelkih, v knjiZnici na sedeZu ZRS Koper, na Garibaldijevi 1 in v knjiZnici
Centra humanisti¢nih znanosti ZRS Koper na Kreljevi ulici 6. V Citalnici knjiznice oddelka na
Garibaldijevi 1 je na voljo 36 uporabniskih mest.

5.6 Finance

Knjiznica svojo knjizni¢no zbirko poveduje v skladu z nabavno politiko matiéne ustanove in v
skladu s potrebami in Zeljami zaposlenih raziskovalcev in raziskovalk, ki tudi predlagajo vir
financiranja stroska nakupa, saj se nakup knjizni¢nega gradiva pretezno financira iz projektnih
sredstev. Maticna ustanova zagotavlja ustrezne financne vire za (so)financiranje in organizacijo
dostopa do elektronskih zbirk serijskih publikacij. Knjiznica redno spremlja in obveica
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raziskovalce in raziskovalke o novostih in ugodnostih pri objavljanju prispevkov v odprtem
dostopu (APC, popusti pri APC ipd.) in sodeluje pri prijavi na razpis ARIS za povracdilo stroskov
objav v zlatem odprtem dostopu.

5.7 Ugotavljanje uspesnosti

Proces evalvacije knjiznice je namenjen ugotavljanju uspesnosti in ucinkovitosti delovanja glede
na njen namen in postavljene cilje. Knjiznica sodeluje v procesu nacrtovanja oziroma priprave
strateskih in letnih nadrtov matiéne ustanove. V strateSkem nacrtu opredeljuje dolgorocne
razvojne cilje in strategije, v letnih nacrtih dela opredeljuje letne cilje in dejavnosti. Letni nacrt
knjiznice je del letnega nacrta mati¢ne ustanove. V letnem poslovnem porodilu knjiznica
opravljeno delo oceni in opozori oziroma utemelji morebitne teZave pri uresni¢evanju
zastavljenih ciljev. V procesu evalvacije knjiznica uporablja kvantitativne kazalce uspesnosti
svojega delovanja.

Priof. Dr. Rado Piot
Djrektor ZRS Koper
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